Exempelstadga med instruktion

Varje forening behdver regler som bestammer hur den ska skotas, dessa regler kallas
stadgar. For att underlatta for medlemsorganisationerna har Sveriges Elevrad tagit fram en
exempelstadga som visar hur en stadga kan se ut. Den baseras pa Skatteverkets
rekommendationer av hur en stadga bor se ut men ar samtidigt utformad for att passa
elevrad och elevkarer sa bra som majligt. For att en stadga ska vara meningsfull sa kravs det
att de som ar medlemmar i foreningen forstar vad som star i den. Darfor finns ocksa denna
Guide till exempelstadgan som forklarar Sveriges Elevrads exempelstadga punkt for punkt.

Utover exempelstadgan sa finns dven en rad tillaggsparagrafer som man kan anvanda sig av
om man till exempel har utskott och kommittéer i sin férening. Tillaggsparagraferna finns
med i denna guide.



Stadga for [Foreningens namn]
Antagen pa arsmotet [datum]
[Organisationsnummer]

§1 Organisation och Syfte

mom. 1 Foreningens juridiska namn &r [Féreningens namn].

mom. 2 [Féreningens namn]s syfte ar att tillvarata sina medlemmars ekonomiska, ideella, sociala och fackliga intressen.
mom. 3 [Féreningens namn] ar partipolitiskt, ideologiskt och religiést obunden.

mom. 4 [Féreningens namn] har sitt séte i [Kommunens namn].

§2 Medlemskap
mom. 1 Alla elever pa [Skolans namn] har ratt att bli medlemmar i [Féreningens namn].

mom. 2 [Féreningens namn]s malsattning ar att alla elever pa skolan ska vara medlemmar i [F6reningens namn].

§3 Arsmotet
mom. 1 Arsmétet & [Féreningens namn]s hogst beslutande organ.
mom. 2 Arsmétet ska héllas under perioden februari till maj varje ar.

mom. 3 Styrelsen ska kalla medlemmarna till &rsmotet minst fyra (4) veckor innan arsmatet ager rum. Kallelsen ska goras
genom affischer i skolan. Kallelsen ska innehalla tid, plats och datum for &rsmétet samt propositioner infor arsmotet.

mom. 4 Alla motioner ska vara inlamnade till styrelsen minst tva (2) veckor fore arsmétet. Alla handlingar det vill séga
minst:

. Propositioner

. Motioner och motionssvar

. Verksamhetsberattelse

. Bokslut ska finnas tillgangliga for medlemmarna minst en (1) vecka fore arsmotet.

mom. 5 Alla medlemmar i [Féreningens namn] har yttranderétt, forslagsratt och rostratt pa arsmotet.

mom. 6 Atminstone dessa punkter ska behandlas under arsmétet:

. Métets Oppnande.
D Val av ordforande, sekreterare, justerare och rostraknare for arsmatet.
. Faststéllande av rostlangd
. Fraga om motet blivit utlyst enligt stadgarna.
. Faststéllande av dagordning
. Presentation och godkénnande av verksamhetsberéttelse och bokslut.
. Fraga om ansvarsfrihet for den avgéende styrelsen.
. Behandling av propositioner och motioner
. Val av o Ordf6rande.
0 Resterande styrelse
. Arsmétets avslutande

mom. 7 Verksamhetsaret kallas tiden mellan tva arsmaéten. Redovisningsaret for ekonomin &r det 1 januari — 31 december.

mom. 8 Alla handlingar samt métesprotokoll fran arsmotet ska vara utskrivna, justerade och finnas tillgangliga for
medlemmarna senast fyra veckor efter arsmatets slut.

mom. 9 Ett extra drsmdte ska hallas om styrelsen eller en majoritet (mer &n halften) av medlemmarna begar det.



mom. 10 For det extra arsmétet galler motsvarande stadgar som for det ordinarie drsmotet, med enda skillnaden att det extra
arsmotet kan hallas nar som helst under aret.

84 Styrelsen
mom. 1 Styrelsen ar ansvarig for [Féreningens namn]s forvaltning och verksamhet mellan &rsmotena.
mom. 2 Styrelsen viljs av arsmétet och bestar av en ordférande och ett jamnt antal ledamdter.

mom. 3 Styrelsens uppgifter ar att:

. Se till att arsmétets beslut verkstalls

. Se till att stadgarna foljs

. Forbereda nasta ars arsmaéte och lagga fram verksamhetsberattelse och bokslut samt proposition pa
verksamhetsplan till arsmotet

. Skoéta [Féreningens namn]s ekonomi

mom. 4 Styrelsen sammantrader ifall ordférande eller en majoritet av ledaméterna sammankallar. Styrelsen kan fatta beslut
om minst hélften av styrelsemedlemmarna &r narvarande.

mom. 5 Styrelsen utser inom sig en vice ordférande. Om ordféranden avgar, tar vice ordféranden 6ver dennes post.Styrelsen
véljer da inom sig en ny vice ordférande.

85 Omrostning

mom. 1 Om inget annat skrivits i stadgarna galler enkel majoritet vid omrostning. Alltsa kravs mer an halften av rosterna for
att ett forslag ska vinna. Véljer nagon att inte rosta, det vill sédga att lagga ned sin rost i en fraga sa raknas inte denna.

mom. 2 Omrostning sker i forsta hand per acklamation (ja-rop). | andra hand per votering (handupprackning) om sé begars
och i tredje hand réknas résterna om rdstrékning begérs.

mom. 3 Vid lika réstetal vinner den mening som organets ordforande eller dennes erséttare foresprékar. Ifall denne avstar
fran att ta det beslutet, eller inte finns pa plats, avgors omréstningen genom lottning. Detta géller dock inte vid personval.

mom. 4 Vid personval galler att:

. Varje person som ska valjas maste fa egen majoritet, alltsd mer an halften av résterna.

. Om inte tillrackligt manga personer far egen majoritet ska man tillsatta resten av platserna med en andra
valomgang, dar egen majoritet inte ar nodvandig.

. Om flera personer far lika manga roster pa ett satt som kan paverka resultatet av omréstningen, ska man

genomfdra en skiljeomrdstning mellan dessa. Vid lika rostetal i skiljeomrdstningen ska man lotta.

mom. 5 Man fér inte résta for ndgon annan &n sig sjalv. Man far inte rosta med fullmakt.

§6 Valbarhet
mom. 1 Alla [Féreningens namn]s medlemmar &r valbara till samtliga uppdrag inom [Fdreningens namn].

mom. 2 Till ledaméter av valberedningen och revision &r, forutom [Foreningens namn]s medlemmar, dven personer som inte
&r medlemmar i [Foreningens namn] valbara.

§7 Firmateckning

mom. 1 Foreningens firma tecknas gemensamt av styrelsen.
mom. 2 Styrelsen ska inom sig utse tva personer till att teckna foreningens firma.

mom. 3 Styrelsen kan dven utse medlemmar utanfor styrelsen till att teckna féreningens firma.

§8 Uteslutning

mom. 1 Endast arsmétet kan utesluta en medlem i [féreningens namn] ifall denne motverkat [féreningens namn]s syfte som
det kommer till uttryck i stadgan eller pa annat satt allvarligt skadat [foreningens namn].



mom. 2 Beslutet maste tas med minst tva tredjedelars majoritet.

89 Tolkning av stadgan

mom. 1 Om man inte kan komma 6verens om hur stadgarna ska tolkas ar det styrelsens tolkning som géller.

mom. 2 Beslutet om tolkning géller fram till nastkommande arsmate, dar fragan ska avgoras.
§10 Andring av stadgan

mom. 1 For att &ndra i stadgan kravs tva tredjedelars majoritet av arsmotet.

8§11 UpplGsning
mom. 1 For att [féreningens namn] ska kunna upplésas maste det foreslas skriftligen i en motion till ett &rsmoéte.

mom. 2 Om ett &rsméte beslutar att upplésa [foreningens namn] ska samma arsmate besluta vad som hander med
[féreningens namn]s resurser.

mom. 3 Beslut om upplésning maste tas med minst tva tredjedelars majoritet, pa tva pa varandra foljande arsmoten.



Paragrafer

§1 Organisation och syfte

| denna paragraf star det vad foreningen heter, i vilken kommun féreningen har sin bas och att den inte &r bunden till nagra
politiska, ideologiska eller religiésa organisationer eller varden. Det star ocksa vad foreningens syfte ar, alltsa varfor
foreningen finns. Syftet som finns med i Sveriges Elevrads exempelstadga lyder “[Foreningens namn]s syfte ér att tillvarata
sina medlemmars ekonomiska, ideella, sociala och fackliga intressen”.

§2 Medlemskap

For att en forening ska vara en forening sa kravs det medlemmar alltsd behdver man en paragraf som sager nagonting om
vilka som ar medlemmar. | exempelstadgan star det att alla elever pa skolan har ratt att bli medlemmar i féreningen och att
foreningen ska strava efter att alla elever pa skolan ska bli medlemmar. Det rekommenderas starkt att man ocksa lagger till
hur man blir medlem i just er férening, man kanske I&mnar en ansokan till styrelsen eller betalar en medlemsavgift.

For foreningar med medlemsavgift och enskild anslutning finns ett tillagg till medlemskapsparagrafen som finns bland
tillaggsparagraferna och som sager att man maste aktivt soka medlemskap och betala medlemsavgift for att bli medlem. Det
stér ocksé om hur man kan upphora att vara medlem vilket ar en rekommendation fran Skatteverket.

83 Arsmotet

Arsmétet &r medlemmarnas chans att gora sin rost hérd i foreningen och féreningens hégsta beslutande organ. Detta innebér
att beslut som tas pa arsmotet galler fore alla andra beslut som tas inom foreningen. Till exempel géller ett arsmotesheslut
framfor ett styrelsebeslut. Det 4r viktigt att alla har chansen att komma pa detta mote och att det gar rétt till, saledes blir
paragrafen om arsmate i stadgan ganska lang.

De flesta bestammelserna galler tid just darfor att alla medlemmar ska ha samma chans och lika lang tid pa sig att paverka.
Sveriges Elevrads exempelstadga rekommenderar att arsmotet halls under perioden februari-maj. Detta grundar sig bland
annat pa att den nya styrelsen som valjs ska ha tid pa sig att komma igang och planera hostens verksamhet innan
sommarlovet borjar.

Kallelsen, alltsa inbjudan till arsmotet, ska skickas ut fyra veckor innan motet. Dé ska aven styrelsens forslag skickas ut. Pa
sd satt har alla medlemmar tva veckor pa sig att skicka in egna forslag eller forslag pa andringar i styrelsens forslag till
arsmotet. Sedan har styrelsen en vecka pa sig att sammanstilla alla férslag och skicka ut eller pa annat sétt géra dem
tillgangliga for medlemmarna.

Efter arsmotet har den nya styrelsen, eftersom man ocksa viljer styrelse pa drsmotet, en manad pa sig att renskriva alla
dokument och protokoll fran arsmotet samt se till att dessa justeras sa att de blir giltiga. Protokoll fran arsmotet och bilagor
ar namligen vardehandlingar som bland annat behovs for att 6ppna bankkonto. Darfor ar det viktigt att dessa blir paskrivna
sd fort som mojligt.

En annan viktig sak som har med tid att gora och som regleras i arsmotesparagrafen ar foreningens verksamhetsar och
rakenskapsar. Verksamhetsaret, alltsa den tiden som styrelsen sitter och som verksamheten planeras infor, ar tiden mellan tva
arsmoten. Rakenskapsaret daremot ar den tiden som man bokfor foreningens ekonomi. Nar detta ar &r slut ska man redovisa
for arets ekonomi. Det finns lite olika alternativ for nar ett rakenskapsar kan borja och sluta men i Sveriges Elevrads
exempelstadga anvénds 1 januari - 31 december vilket ar det vanligaste. Mer om hur ett &rsmote gér till finns att lasa i
Arsmétesguiden.

§4 Styrelsen

Mellan tva arsmaten sa ar det styrelsen som ar det hogsta beslutande organet i en forening. | exempelstadgan star det vad
styrelsens uppgifter under aret &r och vad som hander om ordférande avgar under aret. Det star ocksa att styrelsen ska besta
av en ordforande och ett jamnt antal ledamater, alltsa blir det sammanlagt ett ojamnt antal styrelseledamdéter. Anledningen
till att man gor sa ar for att det inte ska behdva bli oavgjort i omréstningar.

§5 Omrostning

En forening ska som bekant styras pa ett demokratiskt sétt vilket i praktiken innebar att man rostar i olika sammanhang.
Darfor finns det i exempelstadgan en paragraf som reglerar hur omréstningar ska ga till. Anledningen till att man inte far
rosta med fullmakt ar av strikt praktiska sjal, det ar helt enkelt en 6vermaktig uppgift for de flesta elevrad och elevkarer att
kontrollera att alla som kommer med en fullmakt har en giltig fullmakt. For att undvika mojligheter till fusk &r réstning med
fullmakt i exempelstadgan helt enkelt otillatet.



§6 Valbarhet

En forening grundar sig pa ideellt arbetande personer och vissa av dessa ska valjas till olika fortroendeuppdrag. Darfor har
man en paragraf som reglerar vilka som kan bli valda till olika uppdrag. Till styrelsen kan endast medlemmar i féreningen
bli valda men till valberedare och revisorer kan dven personer utan medlemskap bli valda. Som revisorer &r det till och med
att rekommendera att ha utomstaende personer eftersom deras uppgift ar att granska foreningens verksamhet och ekonomi.

§7 Firmateckning

Paragrafen Firmateckning handlar om vilka som far skriva pa avtal i féreningens namn. En forening ar namligen en juridisk
person och kan som organisation inga avtal utan att avtalet binder upp nagra individer. Dock kan inte en forening fatta en
penna och darfor maste en fysisk person skriva under. Enligt Sveriges Elevrads exempelstadga ar det styrelsen som tecknar
foreningens firma gemensamt, alltsi genom ett styrelsebeslut. Styrelsen ska dock utse tva personer inom styrelsen som kan
teckna foreningens firma for att inte hela styrelsen ska behéva vara narvarande varje gang man skriver under ett avtal.
Styrelsen kan ocksa utse personer utanfor styrelsen till firmatecknare. Det kan till exempel vara lampligt om man har en
projektledare for ett projekt som innebér att féreningen maste inga avtal.

§8 Uteslutning

En forening maste som sagt ha medlemmar for att vara en forening och for att kunna ha medlemmar maste man ocksa i sin
stadga reglera hur man kan forlora sitt medlemskap. Det &ar darfér paragrafen Uteslutning finns med i exempelstadgan. Enligt
Sveriges Elevrads exempelstadga ar det endast arsmotet som kan utesluta en person ur féreningen.

89 Tolkning av stadgan
Ibland kan man vara oense om vad det egentligen star i stadgan nar man ska fatta ett beslut. | de situationerna ar det
styrelsens tolkning som galler fram till arsmotet da fragan definitivt avgors.

§10 Andring av stadgan
For att kunna andra i stadgan kravs det att tva tredjedelar av arsmotet rostar for andringen. Skalet till att det &r sa svart att
&ndra i stadgan &r att man genom en &ndring i stadgan till exempel kan &ndra hela féreningens syfte.

§11 Upplosning

Upplosning av foreningen ar en annan stor fraga och dven hér kréavs det tva tredjedelars majoritet av rosterna pa arsmétet
men med skillnaden att beslutet maste tas pa tva a&rsméten i rad. Exempelstadgan forordar att man gor pa detta satt eftersom
foreningen da har ett verksamhetsér pa sig att komma pa fotter innan man absolut bestammer sig for att lagga ned
foreningen.

I fall féreningen laggs ned ska samma arsmote som tar nedlaggningsbeslutet ocksa ta beslut om vad som ska handa med
foreningens kvarvarande tillgéangar.



Om Tillaggsparagraferna

For att Sveriges Elevrads exempelstadga ska passa sd manga elevrad och elevkarer som majligt sa finns det ytterligare
paragrafer att lagga till exempelstadgan. Dessa ar medlemskap, revision och valberedning. Medlemskapsparagrafen ar till for
de elevrad och elevkarer som tar ut en medlemsavgift eller ansluter enskilda medlemmar. | denna paragraf star det att man
maste betala medlemsavgiften for att kunna bli medlem och hur man kan avsluta sitt medlemskap.

Nar man lagger till eller tar bort ndgot i exempelstadgan &r det viktigt att tanka pa hur det paverkar resten av stadgan sa for
att underlatta finns det ocksa exempel pé hur drsmotesparagrafen, styrelseparagrafen och paragrafen om andring i stadgan
paverkas om man lagger till ndgon av tillaggsparagraferna. Dessa andringar ar fargkodade (8x Revision &r gra, alltsa ar
andringarna i §3 Arsmote gra).

§x Revision
Revision ar granskningen av en forening och dven detta har fatt sin egen tillaggsparagraf. | den star det hur revisionen ska ga
till, att det ska vara ett ojamnt antal revisorer och att revisorerna inte far sitta i valberedningen eller i styrelsen.

§x Valberedning

En valberedning ar en grupp personer som véljs av arsmatet for att 1agga fram forslag till nasta arsmote pé vilka personer
som ska valjas till de olika fértroendeuppdragen. Om féreningen har en valberedning bér ocksa stadgan ha en
valberedningsparagraf.

§x Utskott och kommittéer
Utskott och kommittéer 4r olika namn pé arbetsgrupper som en styrelse kan tillsatta for att utfora specifika uppgifter. 1 en
forening med sadana grupper kan det vara bra att ha en paragraf i stadgan som reglerar dessa.

Tillaggsparagrafer

Rubriker som &r fargmarkerade visar att paragrafen &r en helt ny paragraf dessa &r §x Medlemskap §x Valberedning, §x
Revision och . Efter dessa kommer redan existerande paragrafer som till exempel 84 Styrelse men
med dndringar som intrader om man véljer att lagga till nagon av tillaggsparagraferna. Lagger man till exempel till
paragrafen revisorer sa bor man gora foljande fargmarkerade andring i arsmétesparagrafens fjarde moment: “mom. 4 Alla
motioner ska vara inlamnade till styrelsen minst tvé (2) veckor fore arsmotet. Alla handlingar det vill sdga minst:

. Propositioner

. Motioner och motionssvar
. Revisionsberattelse

. Verksamhetsberattelse

D Bokslut

ska finnas tillgdngliga for medlemmarna minst en (1) vecka fore arsmotet.”

§x Medlemskap
mom. 1 Alla elever pa [Skolans namn] har ratt att bli medlemmar i [Féreningens namn].

mom. 2 Medlem blir man genom att aktivt soka medlemskap i [FOreningens namn] och betala den medlemsavgift som
arsmotet har bestamt.

mom. 3 Medlemskapet avslutas om:

. Medlemmen inte langre studerar vid [Skolans namn].
. Medlemmen ansoker om uttréde.
. Medlemmen har blivit utesluten ur [Féreningens namn].

mom. 4 [Féreningens namn]s malsattning ar att alla elever pa skolan ska vara medlemmar i [FGreningens namn].

§x Valberedning
mom. 1 Valberedningen bestar av ett ojamnt antal ledamoter.

mom. 2 Valberedningens uppgift &r att lagga fram ett forslag till arsmétet infor valen av kérstyrelse och revisorer.



mom. 3 Valberedningen har rétt att ndrvara vid all verksamhet [Foreningens namn] anordnar. mom. 4 VValberedningens
ledamoter far inte ha styrelse- eller revisorsuppdrag inom [Féreningens namn].

§x Revision
mom. 1 Revisorerna bestar av ett ojamnt antal ledamater.

mom. 2 Revisorernas uppgift ar att:

. Granska huruvida karstyrelsen fljer stadgan, samt granska karstyrelsens verksamhet, ekonomiska berattelse och
hantering av [Foreningens namn]s rakenskaper*.

. Avldmna en revisionsheréttelse senast tva veckor innan arsmotet.

. Att i revisionsberattelsen ta upp hur de anser att karstyrelsen skétt sina uppgifter som de &r skrivna i stadgarna,

samt lagga forslag pa huruvida den avgéende karstyrelsen ska ges ansvarsfrihet*.
mom. 3 Revisorerna har ratt att ta del av alla verksamhet [Foreningens namn] anordnar samt vid karstyrelsemotena.

mom. 4 Revisorerna far inte sitta i valberedningen eller karstyrelsen inom [Féreningens namn].

mom. 1 Styrelsen kan under aret tillsatta funktionarer, utskott och kommittéer som infér dem ansvarar for olika delar av
[Féreningens namn]s forvaltning och verksamhet. Styrelsen ar dock alltid ytterst ansvarig infor arsmétet aven for den
forvaltning och verksamhet de gett i uppdrag &t ndgon annan att skéta.

mom. 2 Utskott tillsatts for att skota aterkommande uppgifter och verksamheten inom [Féreningens namn].

mom. 3 Kommittéer tillsatts for att skota tillfalliga uppdrag inom [Féreningens namn] och uppléses av styrelsen eller nér
uppdraget &r slutfort.

§3 Arsmotet

mom. 1 Arsmétet & [Féreningens namn]s hogst beslutande organ. mom. 2 Arsmétet ska hallas i mars eller april varje &r.
mom. 3 Styrelsen ska kalla medlemmarna till arsmétet minst fyra (4) veckor innan arsmotet dger rum. Kallelsen ska goras
genom affischer i skolan, notis i skoltidningen och via [Foreningens namn]s hemsida. Kallelsen ska innehalla tid, plats och

datum for arsmotet samt propositioner infor arsmotet.

mom. 4 Alla motioner ska vara inlamnade till styrelsen minst tva (2) veckor fore arsmatet. Alla handlingar det vill sdga
minst:

. Propositioner

D Motioner och motionssvar
D Revisionsberattelse

D Verksamhetsberattelse

. Bokslut

ska finnas tillgangliga for medlemmarna minst en (1) vecka fore arsmotet.

mom. 5 Alla medlemmar i [Foreningens namn] har narvarorétt, yttranderatt, forslagsratt och rostratt pa arsmotet. Revisorer
och valberedning for [Féreningens namn] har narvaroratt, yttranderatt och forslagsratt pa arsmatet.

mom. 6 Atminstone dessa punkter ska behandlas under arsmétet:

. Métets Oppnande.
. Val av ordforande, sekreterare, justerare och rostraknare for arsmotet.
. Faststallande av rostlangd
. Fraga om motet blivit utlyst enligt stadgarna.
. Faststéllande av dagordning
. Presentation och godkénnande av verksamhetsberéttelse och bokslut.
. Presentation av revisionsberattelse
. Fraga om ansvarsfrihet for den avgaende styrelsen.
. Behandling av propositioner och motioner
. Faststéllande av medlemsavgift
. Val av:
. Ordférande
. Resterande styrelse

. Valberedning



. Arsmétets avslutande

mom. 7 Verksamhetsaret kallas tiden mellan tva arsméten. Redovisningsaret for ekonomin ar det vanliga kalenderaret.
mom. 8 Alla handlingar samt métesprotokoll frén arsmétet ska vara utskrivna, justerade och finnas tillgangliga for
medlemmarna senast fyra veckor efter arsmatets slut. mom. 9 Ett extra arsmdte ska hallas om styrelsen, revisorerna eller en
majoritet av medlemmarna begér det.

mom. 10 For det extra arsmdtet géaller motsvarande stadgar som for det ordinarie &rsmétet, med enda skillnaden att det extra
arsmotet kan hallas nar som helst under aret.

84 Styrelsen
mom. 1 Styrelsen ar ansvarig for [Féreningens namn]s férvaltning och verksamhet mellan &rsmotena.
mom. 2 Styrelsen viljs av arsmétet och bestar av en ordférande och ett jamnt antal ledamoter.

mom. 3 Styrelsens uppgifter &r att:

o Se till att arsmotets beslut verkstalls

. Se till att stadgarna foljs

. Forbereda nista ars arsmate och lagga fram verksamhetsherattelse och bokslut samt proposition pa
verksamhetsplan till arsmotet

. Skota [Féreningens namn]s ekonomi

mom. 4 Styrelsen sammantréader ifall ordférande, revisorerna eller en majoritet av ledaméterna sammankallar. Styrelsen kan
fatta beslut om minst hélften av styrelsemedlemmarna &r narvarande. mom. 5 Férutom styrelsens medlemmar har ocksa
revisorerna narvaro-, yttrande- och forslagsratt pa styrelsemoten.

mom. 6 Om ordféranden avgar, tar vice ordféranden 6ver dennes post. Styrelsen valjer da inom sig en ny vice ordférande.
Om vice ordforande avgar, valjer styrelsen inom sig en ny vice ordférande.

89 Tolkning av stadgan

mom. 1 Om man inte kan komma Gverrens om hur stadgarna ska tolkas &r det styrelsens tolkning som galler. Styrelsen maste
dock hora revisorernas asikt innan den fattar sitt beslut.



